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	UBND XÃ NAM NINH
TRƯỜNG TIỂU HỌC NAM LỢI

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


QUY CHẾ
Tạo lập, quản lý và sử dụng học bạ số
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 42/QĐ-THNL ngày 25 tháng 12 năm 2025
 của trường Tiểu học Nam Lợi)

[bookmark: _GoBack]I. QUY ĐỊNH CHUNG
1. Mục đích
Triển khai học bạ số nhằm số hóa hồ sơ học sinh, nâng cao hiệu quả quản lý. 
Đảm bảo chính xác, minh bạch, thuận tiện tra cứu, phục vụ công tác dạy học và quản lý. 
Góp phần thực hiện chuyển đổi số trong giáo dục. 
2. Phạm vi áp dụng
Áp dụng đối với toàn bộ học sinh, giáo viên, cán bộ quản lý Trường Tiểu học Nam Lợi. 
Áp dụng cho các hoạt động: tạo lập, cập nhật, lưu trữ, khai thác học bạ số. 
3. Nguyên tắc
Thông tin học bạ phải chính xác, đầy đủ, kịp thời. 
Mỗi học sinh có 01 học bạ số duy nhất. 
Bảo đảm an toàn, bảo mật dữ liệu theo quy định. 
Việc cập nhật phải có phân quyền rõ ràng, truy vết được. 
II. TẠO LẬP HỌC BẠ SỐ
1. Nội dung học bạ số
Bao gồm:
Thông tin cá nhân học sinh 
Kết quả học tập, rèn luyện 
Nhận xét của giáo viên 
Khen thưởng, kỷ luật (nếu có) 
Các thông tin khác theo quy định của Bộ GDĐT 
2. Quy trình tạo lập
Giáo viên chủ nhiệm tạo hồ sơ ban đầu trên hệ thống 
Nhập đầy đủ thông tin học sinh 
Ban giám hiệu kiểm tra, phê duyệt 
3. Thời điểm cập nhật
Đầu năm học: tạo mới/hoàn thiện thông tin 
Trong năm: cập nhật định kỳ theo tháng/học kỳ 
Cuối năm: hoàn thiện và khóa dữ liệu 
III. QUẢN LÝ HỌC BẠ SỐ
1. Phân quyền sử dụng
Ban giám hiệu: Quản trị, phê duyệt, kiểm tra 
Giáo viên chủ nhiệm: Nhập và cập nhật dữ liệu học sinh lớp 
Giáo viên bộ môn: Nhập nhận xét, đánh giá theo phân công 
Nhân viên phụ trách CNTT (hoặc thư viện – thiết bị): hỗ trợ kỹ thuật, sao lưu dữ liệu 
2. Bảo mật và lưu trữ
Sử dụng tài khoản cá nhân, không chia sẻ 
Dữ liệu được sao lưu định kỳ 
Không tự ý chỉnh sửa dữ liệu khi chưa được phép 
Đảm bảo tuân thủ quy định về bảo vệ dữ liệu cá nhân 
3. Kiểm tra, giám sát
Ban giám hiệu kiểm tra định kỳ/đột xuất 
Phát hiện sai sót phải điều chỉnh kịp thời 
Lưu vết lịch sử chỉnh sửa 
IV. SỬ DỤNG HỌC BẠ SỐ
1. Khai thác thông tin
Phục vụ quản lý học sinh 
Cung cấp thông tin cho phụ huynh khi cần 
Phục vụ báo cáo, thống kê 
2. In ấn (khi cần)
Học bạ số có thể in ra bản giấy 
Bản in phải có xác nhận của nhà trường 
3. Kết nối dữ liệu
Liên thông với hệ thống quản lý giáo dục (nếu có) 
Phục vụ chuyển trường, lên cấp 
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Trách nhiệm
Hiệu trưởng: Chỉ đạo chung, ban hành và tổ chức thực hiện 
Phó hiệu trưởng: Phụ trách chuyên môn, kiểm tra 
Giáo viên: Thực hiện nhập liệu đúng quy định 
Bộ phận CNTT/thư viện: hỗ trợ kỹ thuật 
2. Hiệu lực
Quy chế có hiệu lực kể từ ngày ký 
Các bộ phận liên quan có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc 
VI. ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, báo cáo Ban giám hiệu để điều chỉnh, bổ sung.

[image: ]                                                   Nam Ninh, ngày 25 tháng 12 năm 2025
                                                                     HIỆU TRƯỞNG


image1.jpg





UBND 


XÃ NAM NINH


 


TRƯ


?


NG 


TI


?


U H


?


C NAM L


?


I


 


 


C


?


NG


 


HÒA XÃ H


?


I CH


?


 NGH


I


A VI


?


T NAM


 


Đ


?


c l


?


p 


-


 


T


?


 do 


-


 


H


?


nh phúc


 


QUY CH


?


 


T


?


o l


?


p, qu


?


n lý và s


?


 d


?


ng h


?


c b


?


 s


?


 


(


B


an hành kèm theo Quy


?


t đ


?


nh s


?


: 


42


/QĐ


-


TH


NL


 


ngŕy


 


25


 


tháng 


12


 


năm 202


5


 


 


c


?


a trường 
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