UBND XA NAM NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NAM LOQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 63/BC-THNL Nam Ninh, ngay 25 thang 05 ndm 2026
BAO CAO

Két qua thuc hién cong tac vin thu - lvu triv
Nam hoc 2025 - 2026

Thyc hién K& hoach s6 53/KH-THNL ngay 07/10/2025 cia Truong Ticu
hoc Nam Loi v€ cong tac van thu - luu trir nam hoc 2025-2026, nha truong bao
cao két qua thuc hién nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH

Truong Tiéu hoc Nam Loi thuc hién nhiém vu quan 1y, luu trix ho so, tai liéu
theo ding quy dinh cua Nha nudc. Cong tac van thu - luu trir duoc Ban Giam hiéu
quan tam chi dao, nhan vién van thu thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan
1y van ban, ho so va luu trir tai licu.

II. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tac van thw

Thuc hién nghiém tac viéc tiép nhan, ding ky, phan loai va xur ly van ban
dén; phat hanh vin ban di dung quy trinh, ding thim quyén.

100% van ban duoc kiém tra thé thirc trude khi ban hanh.

Thuc hién ky s6 va phéat hanh vin ban dién tir theo quy dinh.

Khong dé xay ra tinh trang tdn dong, thét lac van ban.

Ho so van ban di, dén duoc cap nhat déy du trén hé théng quan 1y van ban.

Két qua:

Tong sd van ban dén: 438 vin ban.

Téng sb vin ban di: 82 van ban.

Ty I¢ xr Iy ding han: 100%.

2. Cong tac luu triv

Xay dung va thuc hién Danh muc hd so nam hoc 2025-2026.

Huéng dan cac to chuyén mon, t6 van phong lap ho so cong viée theo quy
dinh.

Thu thap, srflp xép, chinh ly ho so khoa hoc, thuan tién cho viéc tra ciru.

Thuc hi¢n giao ndp hd so luu trix duang thoi han.

Kho luu trit dugce bd tri dam bao an toan, gon gang, sach s¢.
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Thuc hién s6 hda mot s6 ho so phuc vu cong tac quan Iy va chuyén doi sd.
Két qua:

S6 ho so 1ap trong nam hoc: 30 hd so.

S6 ho so nop luu: 30 ho so.

Ty 1€ nop luu dung han: 100%.

3. Cong tac quan 1y con diu, chir ky s6 va bao mit thong tin

Con dau dugc quan 1y va st dung ding quy dinh.

Chir ky s6 dugc st dung dang muc dich, ding thim quyén.

Khong xay ra mat an toan thong tin, mat con dau hodc 19 lot tai khoan di¢n

tu.

Hb so ban giao, quan 1y duoc luu gitr dy du.

4. Cong tac kiém tra, tw kiém tra

Nha truong thuc hién kiém tra cong tac van thu - luu trit dinh ky trong ndm
hoc.

Kip thoi phét hién va khic phuc nhiing ton tai trong viéc lap ho so, quan Iy
van ban va luu trir ta1 liéu.

Thuc hién day du ché do bao céo theo quy dinh.

I11. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

Cong tac van thu - luu trit dugc thyc hién nén nép, dang quy dinh.

HO so, tai liéu dugc quan 1y khoa hoc, phuc vy hiéu quéa cong tic quan 1y
nha truong.

Viéc tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb trong cong tac van thu
dugc tang cuong.

Khong xay ra sai st nghiém trong vé quan 1y van ban, hd so luu tri.
2. Ton tai, han ché

Mot s ho so ctia cac bd phan ndp luu con cham.

Viéc s6 hoa hd so chua thuc hién déng bo & tat ca cac linh vuec.

3. Nguyén nhan

Khéi lugng ho so phét sinh 16n.

Mot sb can bo, gido vién con han ché vé k¥ nang sd hoa ho so.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM HOQC 2026-2027

Tiép tuc thuc hién nghiém cac quy dinh vé cong tac vin thu - luu tri.

Pay manh tmg dung cong nghé thong tin, xay dung hd so dién tir.
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Nang cao chat luong lap ho so cong viée va ndp luu ho so.

Tang cuong cong tac kiém tra, tu kiém tra.

Tiép tuc thuc hién chuyén ddi sb trong quan 1y van ban va luu trit ho so.
V. KIEN NGHI, DE XUAT

Pé nghi UBND x4 Nam Ninh tlep tuc quan tdm, hudng dan nghiép vu cong
tac van thu - luu trit; tao diéu kién dé nha trudng diy manh sb hoa ho so, tai liéu
phuc vu cong tac quan ly.

Noi nhan:

- Phong Van héa-Xa hoi; HIEU TRUGNG
_ Céc t, bd phan (t/h); (K tén, déng dd
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