UBND XA NAM NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NAM LQI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 24/KH-THNL Nam Ninh, ngay 22 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026

Can cir Thong tw 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Piéu lé truong tiéu hoc do B¢ truong bo GD&
DT ban hanh; ,

Can cir Thong tw 50 24/2016/TT-BGDDT ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Chuong trinh boi duwong nghiép vu cong tac
vién thanh tra gido duc,

Can cir Quyét dinh sé6 426 /OP-UBND ngay 18/8/2025 cia Uy ban nhdn dén
tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025- 2026 doi véi giao
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thieong xuyén tinh Ninh Binh;

Can cir cong van s6 863/SGDPT-VP ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Ninh
Binh ngay 19/09/2025 vé viéc hudng dan céng tac Kiém tra ndi b ndm hoc 2025 -
2026,

Can cu Ké hoach s6 17/KH-THNL ngay 15/9/2025 ciia truong tiéu hoc Nam
Loi vé thuc hién nh{ém vu nc?m hoc 2025 - 2026, ?

Can cir Quyét dinh so 24/OD-THNL ngay 18/9/2025 cua Truong tiéu hoc Nam
Loi vé viéc thanh ldp Ban kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2025 - 2026,

Cian ct hinh thuc té cua dia phuong, thuc trang nam hoc 2025 - 2026, trudong
tiéu hoc Nam Loi xay dung K& hoach kiém tra ndi bé nam hoc 2025 - 2026 cu thé nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong thuong xuyén cua nha truong,
nham gop phan thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cua don vi;
gitip hiéu truong danh gia dang tién do thuc hién ké hoach, nhiém vuy; tim ra nhiing
giai phap dé don dbc, gitip d& va diéu chinh d6i twong kiém tra; gbp phan hoan
thién, cung ¢ va phat trién nha truong. Dua trén thyc té phat trién timg mit trong
cong tac quan 1y, cong tac chuyén mon, viéc kiém tra ndi bd phai co trong tam,
trong diém nham phat hién va chan chinh sai pham, thiéu sot, gop phﬁn thuc hién
t6t nhiém vy nam hoc.

- béi voi lanh dao: thong qua viéc kiém tra ndi bd nha truong dé danh gia,
phat hién vi¢c thyc hi¢n nhi€ém vy dugc giao, nhi€ém vu nao chua dugc giao 1anh
dao, phu trach hoac da dugc giao nhung lanh dao chua trién khai. Tt d6, 1anh dao tu
diéu chinh qua trinh cong tac gop phan hoan thanh tét cac nhiém vy trong ndm hoc.
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- Béi véi gido vién, nhan vién: thong qua viéc kiém tra, nha truong danh gia
trinh d6 chuyén mén nghiép vu ciia mdi ca nhan. Tir do, tu van, thuc day, giap do
d6i ngii timg budc hoan thién ning lyc, gbp phan ning cao chat luong gido duc.

- D6i v6i nguoi lao dong hop ddng: thong qua viée kiém tra, nha trudng
danh gia duoc trinh do nghiép vu, tay nghé, muc do hoan thanh nhiém vu duoc
giao trong cong tac, gitp nguoi lao dong cé trach nhi€ém cao trong cong vigce.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong thyc hién theo nguyén tic: Hiéu
truéng vira la chi thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chirc niang nhiém vu quéan 1y
nha nudc vé gido duc), vua la ddi tuong kiém tra dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra
viéc thuc hi¢n nhiém vy, cong tac quan ly ctia Hi¢u truong.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai cong khai, sau kiém tra phai ¢6 van ban danh
gia cu thé timg doi tugng, timg nodi dung da duoc kiém tra. Phan cong can bo, gido
vién c6t can tham gia vao qua trinh kiém tra, bién qua trinh kiém tra thanh qua
trinh tu kiém tra ctia ca nhan, bo phan trong truong.

- Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra day du, khoa hoc theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2016/TT-BGDPT ngay 14/11/2016 ciia Bo Gido duc va
bao tao.

I1. POI TUQNG KIEM TRA

Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va lao dong hop dong nha truong.

I11. HINH THU'C KIEM TRA

Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuét.

IV.NOI DUNG KIEM TRA

Noi dung 1: Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia lanh dao,
vién chirc, ngudi lao dong (can bo Quan ly, gido vién, nhan vién nha truong).

1. Péi véi Hiéu truwéng

Kiém tra cong tac quan 1y ctua Hiéu trudng vai cac ndi dung sau:

- Pham chét chinh trj dao duc, 16i séng;

- Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach (ké hoach cua truong va cua
cac t6 chuyén mon, to van phong);

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat;

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii;

- Quan hé phdi hop cong tac giita nha truong véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé;

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong;

- Viéc x4y dung co s& vat chat, thiét bi day va hoc;

- Viéc thyc hién cac ché d0, chinh sach cua Nha nudc véi co so gido duc,
nha giao, nhan vién, hop déng lao dong va hoc sinh;
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- Viéc thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong;

- Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong khai;

- Viéc thuc hién cong tac huy dong cac ngué)n luc tai trg cho gido duc;

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh;

- Viéc thuc hién phong chéng tham nhiing, chéng ling phi; cong tac tiép
dan; giai quyét don thu khiéu nai, t cdo.

2. P6i véi Pho Hiéu trwéng: Kiém tra cac ndi dung sau:

- Pham chét chinh trj dao dtc, 16i séng.

- Viéc tu hoc va tham gia cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu quan ly.

- Tham gia cac hoat dong giao duc, viéc thuc hién quy dinh vé gio 1én 1op
trong tuan ctia Pho hiéu truong.

- Céc cong viéc do hiéu trudng phan cong:

+ Cong tac hoc sinh sinh vién;

+ Cong tac phd cap gido duc;

+ Lao dong, co sé vat chét cac 16p hoc;

+ Hoat dong cua thu vién trudng hoc;

+ Piéu hanh, quan 1y cac hoat dong chuyén mon ctia nha truong;

+ Quan 1y, st dung d6 dung, thiét bi day hoc;

+ Thong ké céac ki kiém tra chat lugng trong nam hoc;

+ Cong tac duy tri truong chuin qudc gia va kiém dinh chat luong gido duc.

3. Pdi voi gido vién: Kiém tra cac noi dung sau:

- Pham chat, l4p trudng tu tudng chinh tri, dao duc, 16i song.

- Thuc hién quy ché, quy dinh vé chuyén mén: Thyc hién chuong trinh, ké
hoach gido duc; soan bai, chuan bi bai va ki duyét giao an; kiém tra, chiAm bai,
nhan xét va vao so diém; tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon,; d6i méi noi
dung, phuong phéap, hinh thtic giang day; doi méi kiém tra danh gia hoc sinh; ho so
chuyén mon; tu bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

- Dy gio: Ban kiém tra noi bd dy 01 tiét. Can cir cac tiéu chi danh gia dé
danh gia, xép loai gio day.

- Két qua giang day cta nha gido: Qua kiém tra, khao sat hoc sinh.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu khac.

4. P6i v6i nhan vién

- Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng.

- Cong viéc dugc Hicu trudng, ban giam hiéu giao.

Noi dung 2: Kiém tra hoat dong ciia cic té chuyén mén; té vin phong;
cac bd phan: Thu vién, tai chinh, vin thu; co sé vat chat truong hoc.

1. Poi véi to chuyén mén: Kiém tra cac noi dung sau:

- Cong tac quan ly cia to truéng chuyén mon;

- Xay dung va thyuc hién ké hoach gido duc;
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- Xay dung va thuc hién cac chuyén dé theo ké hoach;

- Pdi méi day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc, phém chét hoc sinh;

- H6 so chuyén mon, ho so chuyén dé cua t6;

- Chét luong day hoc cua td chuyén mon;

- Viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mon;

- K& hoach bdi dudng, tu boi dudng chuyén mon, nghiép vu;

- Viéc chi dao rén né nép, k¥ ning séng cho hoc sinh.

2. D6i v6i to vin phong: Kiém tra cac ndi dung sau:

- H so cua tb.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu cta to: Sinh hoat to, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu ctia cac thanh vién trong t0, két qua cong viéc,...

3. Pdi voi cong tac tai chinh

* Cong tac thi quy: Kiém tra cac ndi dung sau:

- Viéc quan 1y tién va tai san chung cua nha truong, kiém ké tién mat hang
thang, can ddi voi sd sach cua ké toan.

- Vi¢c chi luong, tién thudng dén céan bd, vién chuc nguoi lao dong, c6 chir
ky 1 rang vao sb luong.

- Viéc md s6 theo ddi ting loai quy, kiém ké hang thang ddi chiéu so sach
kip thoi, tranh that thoat tai san cia nha truong.

- Viéc kiém ké kho, quy béo céo ton kho, ton quy véi hiéu trudng.

* Cong tac ké toan: Kiém tra cac ndi dung sau:

- Ké hoach x4y dung, tao ngudn ngan sach cta nha truong;

- Céc khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi;

- Céc khoan chi ngan sach, chi khac ctia nha truong;

- Viéc xdc dinh cac khoan chénh 1éch thu - chi viéc trich 1ap quy;

- Céc quan hé thanh toan;

- Viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh;

- Cong tac dau tu xdy dyng co ban (néu co);

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

4. P6i v6i b phan vin thw, hanh chinh: Kiém tra cac noi dung sau:

- Viéc soan thao, luu trit cong van di - dén;

- Viéc quan ly, st dung con dau;

- Viéc quan 1y ho so s6 sach hanh chinh (do hiéu truong phan cong);

- Viéc quan 1y, thiét bi van phong pham (néu co);

- Tinh than, thai do phuc vu cta nhan vién van thu; viéc cong khai hoa thu
tuc hanh chinh.

5. Poi v6i bd phan phu trach cong tac thw vién; thiét bi, a6 diung day
hoc co sé vat chat: Kiém tra cac ndi dung:

Ké hoach hoat dong cua thu vién.
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Céc chung loai sach theo nhu cau day va hoc (sach gido khoa, sach tham
khao, sach nghi€p vu; bao, tap chi, tranh anh, ban do, bang dia gido khoa).

Co s& vat chét cta thu vién (phong doc, phong dé sach bao; ké, gia, tu dé
sach, bdo, tap chi, tranh anh, ban dd, ti muc luc, ta gid1 thiéu sach; may vi tinh
duoc nbi mang Internet dé cap nhat thong tin hd tro cho viéc day va hoc; may trinh
chiéu hoic ti vi c6 dau dia CD; may diéu hoa (quat dién), 4nh sang; chd ngdi cho
giao vién va hoc sinh).

Nghié€p vu cua can b thu vién: sép xép sach, hd so thu vién c6 thuan loi cho
tra ctru va cho gido vién, hoc sinh muon sach. Muc luc treo tuong, muc luc chu dé
phuc vu mot s6 noi dung day va hoc, td churc cac hoat dong gido duc trong nha
truong; ¢ biéu do theo dbi tinh hinh phat trién kho sach, biéu db theo dbi tinh hinh
ban doc.

Hoat dong cua thu vién: kinh phi hoat dong; huéng dan, van dong hoc sinh
giit gin, bao quan SGK dé dung nhiéu nim va mua da SGK dé hoc tap; phéi hop
v6i gido vién to chtrc kiém tra tinh hinh stir dung SGK trong hoc sinh vao dau nim
hoc, dau hoc ky dé co bién phap bao dam 100% hoc sinh ¢6 sach. T6 chitc mang
ludi cOng tac vién thu vién dé gitp cho thu vién hoat dong, khai thac, phat trién
phong trao doc sach, bao, tai liéu cua thu vign.

Noi dung 3. Kiém tra cong tic quén ly ciia nguoi dirng dau co sé gido duc

IV. Luc lwong tham gia kiém tra

1. Can b, gido vién, nhan vién trong Ban kiém tra noi bo do Hiéu truong nha
truong Quyét dinh theo bién ché mdi nam hoc. Thanh phﬁn Ban kiém tra ndi bo 1a
can bo quan 1y trudng hoc (Ban giam hiéu); dai dién cic to chuyén moén, t6 vin
phong; cac to chitc doan thé; gido vién c6 nang luc, uy tin trong nha truong.

2. Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bd duoc phan cong cu thé phén viéc duoc
giao; xac dinh rd quyén han, trach nhiém; dugc nha truong td chirc tap huin, boi
dudng nghiép vu kiém tra; hang nim bd sung nhitng ngudi ¢ nang luc vao Ban
kiém tra ndi bo nha truong.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd.

Ban kiém tra ndi bo ¢6 trach nhiém tham muu cho Trudng ban xay dung ké
hoach kiém tra ndi bd ctia nha truong. K& hoach kiém tra ndi b cua truong théng
nhét va 1a mét bd phan cua ké hoach nam hoc. Viéc xay dung ké hoach kiém tra
ndi bo phai phu hop voéi tinh hinh, diéu kién cu thé cua trudng, c6 tinh kha thi.

Cong bd cong khai dén tat ca cac dbi twong duoc kiém tra ngay tir ddu nam
hoc. Quan triét chit ché tinh than kiém tra, noi dung kiém tra dé toan bo giao vién
nam rd.

Nghiém tac t6 chire thuc hién kiém tra theo ké hoach.

2. Thanh lap ban kiém tra ciia truwong.
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Truong hoc c6 nhiéu d6i tugng phai kiém tra. Do tinh da dang va phirc tap
nén hi¢u trudng phai xay dung luc lugng, td chirc kiém tra. Luc luong kiém tra can
¢ nhiéu thanh phﬁn, dam bao tinh khoa hoc va dan chu .

Thanh vién ban kiém tra phai 13 ngudi c6 chuyén mén nghiép vu viing vang,
c6 uy tin, trach nhiém cao trong dong nghiép. Cac thanh vién trong ban kiém tra
phai dugc phan cong nhiém vu cu thé , x4c dinh rd quyén han, trach nhiém. Phan
cong nhu sau:

(Co OD thanh ldp Ban KTNB, Ban sdach Ban KTNB va Phdn cong nhiém vu
dinh kem)

3. T6 chirc kiém tra.

T6 chtrc thue hién kiém tra theo ké hoach va su chi dao truc tiép cua Hiéu
trudng;

Thong bao két qua kiém tra va ¥ kién dé xuét kién nghi dén c4 nhan, to,
nhoém, bd phan dugc kiém tra; bao céo cép c6 thAm quyén quan ly va cong khai
minh bach két qua kiém tra trong ndi bd nha trudng.

Chi dao va to chirc cho cac ca nhan va tap thé thuc hién cac kién nghi sau
kiém tra; theo ddi, giam sat viéc thuc hién kién nghi.

4. Thue hién so két theo tirng thang, ting hoc ky, tong két cong tac kiém
tra.

T6 chirc nhan xét, danh gia cong tac kiém tra hang thang trong cac phién hop
héi ddng su pham thang, so két, tong két cong tac kiém tra cung véi so két hoc ky
va tong két nam hoc.

5. Trach nhiém thye hién:

5.1. Trach nhiém cua truong ban

Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nha truong ndm hoc 2025 — 2026

Lap ké hoach kiém tra ndi bo nha truong va t6 chue thuc hién nhiém vu kiém
tra. Cong khai, phé bién ké hoach dén tung can bd gido vién, nhan vién dé thuc
hién theo ké hoach.

5.2. Trdch nhiém ban kiém tra:

T6 chire thyc hién kiém tra theo ké hoach va su chi dao truc tiép cua Truong
ban kiém tra.

Ghi lai bién ban va cac ho so can thiét, luu trit theo quy dinh;

Bao céo két qua kiém tra v6i Hiéu trudng;

Thong bao két qua kiém tra va y kién dé xuat kién nghi; theo ddi, gidm sat
viéc thuc hién kién nghi.

5.3. Trdch nhiém ciia Té truwéng, trwéng cdc bj phin:

Phdi hop vé6i ban kiém tra td chirc thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach;

Cung cip tai liéu, thong tin can thiét phiic vu yéu cau kiém tra;

Theo ddi don ddc viée thue hién cac kién nghi sau kiém tra.

5.4. Trach nhiém cua CB, GV, NV nha truong.
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Phéi hop véi Ban kiém tra thuc hién tét cong tac kiém tra theo ké hoach;
chuan bi dﬁy du cac ndi dung duoc kiém tra, tao diéu kién thuan lgi nhat dé céac

thanh vién trong ban kiém tra thuc hién nhiém vu;

dinh 3 ngay dé tong hop.

Nghiém tac thuc hién cac kién nghi, dé€ xuat sau kiém tra.

6. Cong tac bao cao:

Bao cdo so két cong tac kiém tra ddu nam trude ngdy 15/10/2025. Bao cdo so
két trude ngay 20/01/2026 va téng két cong tac kiém tra cudi nim hoc trudc ngay
25/5/2026. Cac Phé hiéu trudong, T truong chuyén mén thyc hi¢n viée so két, tong
két theo noi dung dd dugc phan cong va gui ve Hi¢u truong trude thot han trén qui

Hop thu dién tir cia Bo phan thanh tra truong: tieuhocnamloi2(@gmail.com

VI. KE HOACH DU KIEN TRIEN KHAI TRONG NAM HQC 2025- 2026

Phéan ND
Ho va tén Thoi cong Diéu
STT Chirc vu Noi dung KT gian nguwoi | chinh
phu
trach
- Kiém tra viéc thuc hién
Nén nép cac 16p: nén nép 16p hoc, cong tc
Tat ca 19 16p va giao vién chuyén | chii nhiém cua gia vién,
ké hoach day hoc sinh BGH
ning khiéu cia gido vién | Thang 9
chuyén.
1 - Kiém tra c&c HDNGLL.
Kiém tra CSVC trudng hoc Kiém tra lap bién ban
2 CSVC dau ndm
Vi Thi Thanh Gvlép 4 PP Day hoc mdn Todn
3 | Loan Théng D.C
4 | Trin Thi Ngoi Gv16p 5 | Day hoc Tich hop day 10 Thuy
Stem
5 | Vi Thi Hué Gvlopl |Doi mﬁri phg:?ng phép day
hoc Tiéng viét
Ho so s sach, Hoc sinh Thang
6 Kiém tra Cong tac Y té, thiét bi | tham gia BHY té hang 10
truong hoc. nam. HT
7 . GV Lép 3 Thang | D.C
Nguyén Thi Mai Day hoc PTNL mén Toéan 11 Thuy
Cong tac quan ly van ban, | Thang
8 Kiém tra to vin phong hd so luu trir. ... 11 HT
Vii Thi Quynh Gvldop 1
9 | Trang Day hoc tich hop STEM Thang D.C
10 . Gviép S | Day hoc PTNL mon 12 H.Huyén
Tran Thi Kién LSDBL
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11 | Nguyén Thi Anh GvMT | pay hoc tich hop STEM
12 Kiém tra viéc thuc hién lgé’ hoach | Kiém tra x4c xuat gido
gido duc cua ting khoi 16p vién HT
13 | Poan Thuy Trang | GV10p3 | Panh gia HS theo TT 27 b.C
GvT.A | Rénkinang nghe-néi TA | Thang 1 | H.Huyen
14 | Vi Quéc Viét cho HS Tiéu hoc
Kiém tra nén nép 16p hoc gitra Kiém tra viéc thuc hién
nam nén nép 16p hoc cia cac
15 16p theo quy dinh. BGH
Vi Thi Hanh Gv Tin hoc | St dung Al trong giang
16 ‘ day Théne 2 b.C
Tran Thi Thu Gv16p4 | Day hoc PTNL mén KH €2 | H.Huyén
17 | Huyén
Kiém tra mat dao dtrc chao hoi | KT xac xudt trén 16p va
hoc sinh, viéc thuc hién quy dinh | ngoai 16p, noi hoc sinh
clia nha truong sau thoi gian nghi | sinh song.
18 tét. BGH
Vi Nguyét Ha GV GDTC | Ung dung tro choi van
19 dong trong mén GDTC b.C
Lé Thi Anh Dao GV Ung dung CNTT vao Thay
phan mém hd tro trong Thang 3
20 day hoc Am nhac
Pham Thi Thuong GV St dung Al trong giang
21 day
Kiém tra viéc thuc hién nén nép | KT ting 16p, timg GV Thang
cudi nam hoc theo phan cong trong 3+4
22 BGH BGH

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd Truong tiéu hoc Nam Loi ndm hoc
2025 - 2026. Nhitng hinh thirc kiém tra theo ké hoach dugc thé hién trong ké hoach
hang thang cia nha truong. Ngoai ra, theo chi dao cia Hi¢u truéng, ban kiém tra
noi bd truong hoc s€ tién hanh kiém tra dot xuat tuy theo tinh hinh thuc té./.

Noi nhan:
- UBND xa Nam Ninh

- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- T6 trudéng CM, to VP, truong cac doan thé;
- Luu: VT; ho so kiém tra ndi b nha truong.

HIEU TRUONG

IEU TRUONG

o G Mink Kot







