UBND XA NAM NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NAM LOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 08/KH-THNL Nam Ninh, ngay 05 thang 10 ndam 2025
KE HOACH

Hoat dong ciia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Truong Tiéu hoc Nam
Lg¢i nam hoc 2025-2026

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can cu Luat Giao duc nam 2019;

Can ctr Luat An ninh mang nam 2018;

Cén ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh (duoc
stra doi, bd sung);

Can ctr Thong tu ‘56737/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong thong tin
dién tr (trang thong tin dién tr) tai sO gido duc va dao tao, phong giao duc va dao
tao va cac co sé giao duc mam non, gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén,;

Can ctr Chi thi s6 04/CT-UBND ngay 30/9/2025 ctia UBND tinh Ninh Binh

vé t6 chirc thuc hién nhiém vu trong tdm nam hoc 2025-2026 trén dia ban tinh
Ninh Binh;

Cén cir Nghi quyét s6 21/NQ-HDND ngay 18/9/2025 ctia HDND tinh Ninh
Binh vé€ thong nhat mot s6 chinh sach gido duc va dao tao sau sap xép don vi hanh
chinh trén dia ban tinh Ninh Binh;

Cén ¢l Quyét dinh s6 426/QD-UBND ngay 22/8/2025 ciia UBND tinh Ninh
Binh ban hanh K¢& hoach tho1 gian nam hoc 2025-2026;

Can ct Vin ban s6 415/SGDDT-VP cua S¢ Gido duc va Dao tao tinh Ninh
Binh vé hudng dan t6 chirc, trién khai cép nhat thong tin trén trang thong tin dién
tr cla cac co so giao duc;

Can cr yéu cau ting cuong chuyén d6i s6, cong khai, minh bach thong tin
va day manh cong tac truyén thong trong nha truong.

Truong Tiéu hoc Nam Loi xay dung Ké hoach hoat dong cua Ban Bién tap
Trang thong tin dién tor nam hoc 2025-2026 nhu sau:

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén vé cac hoat dong gido duc cua
nha truong.

Thuc hién cong khai, minh bach cac thong tin theo quy dinh ctia nganh Gido
duc.
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Pay manh chuyén d6i sd, tng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, diéu
hanh va truyén thong gido duc.

Xay dung trang thong tin di¢n tir cia nha truong trd thanh kénh thong tin
chinh thong, hi€u qua, kip thoi, phuc vu can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
cha me hoc sinh.

2. Yéu cau

Thong tin ddng tai phai chinh xac, khach quan, dung chu truong, dudng 16i
cua bBang, chinh sach phéap luat cia Nha nude va quy dinh cua nganh Giao duc.

Noi dung dang tai phai dugc kiém duyét trude khi cong bé.

bam bao an toan thong tin, an ninh mang, bao v¢ dit li¢u ca nhan.

Duy tri hoat dong thuong xuyén, cap nhat lién tuc, dung quy dinh.

III. NOI DUNG THONG TIN PANG TAI

1. Gi6i thiéu vé nha trudng, co ciu to chirc, doi ngii can bo, gido vién, nhan
vién.

2. Vefm ban chi dao cua BO Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va DPao tao,
chinh quyén dia phuong va ctua nha truong.

3. Tin tie, sy kién, cac hoat dong giao duc, phong trao thi dua, hoat dong
chuyén mén, hoat dong thu vién, chuyén doi sd.

4. K& hoach, bao cdo, thong bao, lich cong tac, tuyén sinh, cac ndi dung cong
khai theo quy dinh.

5. Thanh tich ctia gido vién va hoc sinh; guong nguoi tét, viéc tot.
6. Cac chuyén muc:

Chuyén d6i sd;

Gido duc STEM,;

Xay dung truong hoc hanh phic;

Cong tac thu vién;

Phé bién giao duc phap luat;

Hoat dong Doi;

Goc phu huynh;

Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dac, phong cach HO Chi Minh.
IV. NHIEM VU CUA BAN BIEN TAP

1. Trwdéng ban

Chi dao chung moi hoat dong cua Ban Bién tép.

Phé duyét ndi dung trudc khi dang tai.
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Chiu trach nhiém trudc cap trén vé noi dung thong tin trén trang thong tin
dién tur.

2. Ph6 Truéng ban

Diéu hanh hoat dong thuong xuyén ciia Ban Bién tap.

Phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién.

Kiém tra, don dbc viéc cap nhat thong tin.

3. Thu ky Ban Bién tap

Tiép nhan, tong hop tin, bai.

Bién tap, ra soat ndi dung, hinh anh.

Quan tri k¥ thuat, dang tai thong tin trén website.

4. Thanh vién

Chu dong xay dung tin, bai theo linh vuc phu trach.

Cung cép thong tin kip thoi, chinh xac.

Phdi hop tuyén truyén cac hoat dong ctia nha truong.

V. CHI TIEU THUC HIEN

1. Cap nhat thong tin toi thiéu tir 08 dén 10 tin, bai/thang.

2. PBang tai 100%:

Cac van ban chi dao ctia nha truong;

Ké hoach, thong bao quan trong;

Céc ndi dung cong khai theo quy dinh.

3. Mbi t6 chuyén mon, doan thé c6 it nhat:

01 tin hodc bai viét/thang;

02 bai viét chuyén dé/hoc ky.

4. Duy tri hoat dong on dinh ciia website, bio dam an toan thong tin va sao
luu dir li€u dinh ky.

VI. TIEN PO THUC HIEN

Théng 8-9/2025

Kién toan Ban Bién tap.

Xay dung ké hoach hoat dong.

Phan cong nhi¢m vu céc thanh vién.
Tir thang 10/2025 dén thang 5/2026

Thuc hi¢n cap nhat thong tin thuong xuyén.
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Tuyén truyén cac hoat dong gido duc, cac ngay 18 10n, cac cudc thi, phong
trao thi dua.

Panh gia két qua thuc hién theo timg hoc ky.

Thang 5-6/2026

Téng két hoat dong ciia Ban Bién tap.

bénh gia hi¢u qua, rat kinh nghiém va dé xuAt nhiém vy nam hoc tiép theo.
VIIL. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi hoat dong ctia Ban Bién tip duoc sir dung tir ngudn kinh phi hoat
dong thuong xuyén cia nha truong va cac nguon kinh phi hop phéap khac theo quy
dinh hién hanh.

VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hi¢u trudéng chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach.

2. Ban Bién tap xay dung chuong trinh cong tac cu thé, thuc hién nhiém vu
dugc phan cong.

, 3. Cac tb chpyén mon, doan thé, can bd, giao vién, nhan vién cg’) trach nhiém

phoi hop, cung cap thong tin, hinh anh phuc vu cong tac tuyén truyén.

4. Pinh ky hang hoc ky va cubi nam hoc, Ban Bién tap bao cio két qua hoat
dong véi Hiéu truong.

Noi nhan: ~ 2
- Phong Vin hoa-X hoi xa Nam Ninh; HIEU TRUON
- Luu: VT, Ban Giam hiéu;
- Ban Bién tap.
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BANG PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TRUONG TIEU HQC NAM LQI
NAM HOQC 2025-2026

(Kém theo Ké hoach so 08/KH-THNL ngay 05 thang 10 nam 2025
cua Truwong Tiéu hoc Nam Loi)

Chirc vu
STT Ho va tén trong Ban | Nhiém vu dugc phan cong
Bién tap
Chi dao chung hoat dong cua
Ban Bién tap; chiu trach nhiém
1 Ba Luu Thi Minh Truéne ban trudc cép trén vé toan bd nodi
Huong & dung dang tai trén Trang thong

tin dién tu; phé duyét cac tin,
bai, hinh dnh trudc khi cong bo.

Gitap Truong ban diéu hanh
hoat dong thuong xuyén; theo
Pho ddi tién d6 cap nhat thong tin;
Truéng ban | d6n ddc cac bd phan giri tin,
bai; kiém tra chat luong ndi
dung trudce khi trinh phé duyét.

2 | Ba Hoang Thi Huyén

Tiép nhan, tong hop, bién tap
tin, bai; quan tri k¥ thuat

Ba Nguyén Thi Lan Thl}’ ky ) we bs{ce;.(ilang tai, cap nP a Ahm
3 Huon Quan tri trir dir he_:u,; sao luu hé thong
g website dinh ky; théng k&, bao co hoat
dong cua Trang thong tin dién
tu.

Phu trach chuyén muc Cong tac
bang, Cong doan; cap nhat cac
4 | Ba Vi Thi Thay Thanh vién | hoat dong cia Chi bg, Cong
doan, cac phong trao thi dua va
cac van ban lién quan.




Ba Vi Thi Quynh Trang

Thanh vién

Phu trach chuyén muc Chuyén
mon; tuyén truyén cac hoat
dong day hoc, d6i moi phuong
phap gido duc, sinh hoat
chuyén mon, cac cudc thi gido
vién va hoc sinh.

Ba Lé Thi Anh Pao

Thanh vién

Phu trach chuyén muc Dai
Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh; cap nhat cac hoat dong
trai nghiém, giao duc ky nang
séng, hoat dong ngoai khoa.

Ba Nguyén Thi Lan
Huong

Thanh vién

Phu trach chuyén muc Thu
vién — Thiét bi; gidi thiéu sach,
Ngay hdi doc sach, thu vién $0,
chuyén dbi sb trong thu vién va
cac hoat dong phat trién vin
hoa doc.

Ba Pham Thi Thuong

Thanh vién

Phu trach chuyén muc Chuyén
ddi s; cap nhat cac hoat dong
ung dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i so trong day hoc va
quan tri nha truong.

Ba Nguyén Thi Lan
Huong

Thanh vién

Phy trach cong tac truyén
thong, chup anh, quay video,
thiét ké hinh anh, infographic,
video tuyén truyén va hd tro k¥
thuat.
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Ba Nguyén Thi Hoa

Thanh vién

Phy trach chuyén muc Phé bién
gido duc phap luat; cap nhat
C4C vin ban mdi, tuyén truyén
phap luat, an toan truong hoc,
an ninh mang.
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T6 trudng chuyén mon
cac khoi

Cong tac
vién

Cung cép tin, bai, hinh anh vé
cac hoat dong cua td; chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac cua
thong tin trudc khi giri Ban
Bién tap.




Chu dong cung cap thong tin,
e N hinh anh vé c4c hoat dong gia
Gi4o vién chu nhiém, COng tac anh ve cac O?t a9 & 8140
12 40 vien bo mon vién duc cua 16p, cac thanh tich noi
& : bat cua hoc sinh va cac hoat
dong trai nghiém.
Quy dinh thue hién

1. Mdi thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém gui it nhat 01 tin hoiic bai
viét/thang thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Tin, bai, hinh anh giri vé Ban Bién tip phai dam bao:

Noi dung chinh xac, khach quan, ding chu truong, quy dinh cua phap luét;

Khéng vi pham ban quyén, quyén riéng tu va cac quy dinh vé an ninh mang;

Hinh anh rd nét, phu hop v&1 moi truong giao duc.

3. Céc tin, bai chi dugc dang tai sau khi dugc Ban Bién tap kiém duyét va
lanh dao nha truong phé duyét.

4. Keét qua thuc hién nhiém vy cta cac thanh vién Ban Bién tap 1a mot trong
nhirng can ctr danh gid mirc @6 hoan thanh nhiém vy cudi ndm hoc.




