UBND HUYEN NAM TRUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUO’N G TH NAM LOI Poc Lap — Tu do — Hanh phuc
S6: 10/NQ-THNL

Nam Loi, ngay 05 thang 01 nam 2025

NGHI QUYET

V& viéc Ban hanh Quy ché quan Iy, st dung tii san cong tai don vi
Trwong Tiéu hoc Nam Loi.
HOQI PONG TRUONG TIEU HQC NAM LQI

Can cit Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong so 15/2017/QH14 théng qua ngay
21 thang 6 nam 2018;

Can cit Ludt s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 Sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Luat churng khoan, Ludt ké toan, Ludt kiém todn djc ldp, Ludt ngan sach Nha
nuwée, Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong, Ludt qudn 1y thué, Ludt thué thu nhdp cd
nhdn, Ludt D trit quoc gia, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi quyét sé 115/2024/NQ-HDND ngay 10/12/2024 ciia Héi dong nhan
dan tinh Nam Binh vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyén quan 1y, sir dung tai san
cong tai co quan, t6 chive, don vi thudc pham vi quan 1y ciia tinh Nam Dinh;

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT, ngay 04/9/2020 ciia B6 GD-DT Ban
hanh Diéu 16 T ruong tiéu hoc.

QUYET NGHI:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong tai don vi truong Tiéu hoc Nam Loi”.
Dicu 2. Tt can bd quan 1y, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Nam Loi

chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay va t6 chuc trién khai va thyuc hién nghiém Quy
ché nay tai don vi.



Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. HQOI PONG TRUONG
- BLD nh trudng; HIEU TRUONG
- CBGVNV;

- Luu: VT.

IEU TRUONG

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 10/NQ-THNL ngay 05/01/2025 ctia Hoi
dong truong Tiéu hoc Nam Loi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG



Piéu 1. Muc dich

Thuc hién théng nhat quan 1y, sir dung tai san cong ctia truong Tiéu hoc Nam Loi
dam bao tuan thi cac quy dinh cta phéap luat va cac vin ban hudng dan hién hanh.
Tao diéu kién cho nha trudng chu dong trong viéc quan 1y, str dung tai san cong mot

cach hop 1y nhat dé lam tot chirc ning, nhiém vy dugc giao. Tao quyén chu dong cho
Gi4o vién, nhan vién trong nha trudong hoan thanh tét nhiém vu duoc phan cong.

Thuc déy viéc sép xép, to chirc bo may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong viéc quan ly va str dung tai san.

Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua quan 1y va sir dung tai san cia nha trudng.
Trach nhi¢ém cua Thu trudng don vi, ké toan va vién chuc trong vi¢c thuc hién nhiém
vu duogc giao theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong cta trudng Tiéu Nam Loi

bao gom:Pat dai, quyén str dung dat doi voi dat dung dé xay dung tru sé 1am viéc, co
s& hoat dong su nghiép;Tru s& lam vig¢c va tai san khac gén lién voi dat. May moc, thiét
bi truyén dan, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khac do phapluat quy dinh.

2. Tai san cong duoc quy dinh trong quy ché nay 1a cac loai tai san duoc hinh

thanh tir cac nguén ngan sach Nha nudc, ngué)n thu hoat dong su nghi¢p, cac

ngudn thu tir phi, 18 phi duoc dé lai chi theo quy dinh, ngudn xa hoi hoa va cac ngudn
tai trg biéu tang khac.

Picu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san cong do trudng Nam Loi quan 1y, st dung phai duoc hach toan day du vé hién
vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Pinh ky phai to chtrc kiém ké, danh gia tai san cong
theo quy dinh cua phap luat.



2. Quan Iy sir dung tai san cong dugc thuc hién thdng nhat, c6 phan cong trach nhiém
cu thé cho can bd, vién chirc trong don vi.

3. Tai san nha nudc duge bao v€, bao dudng, stra chita theo ché do quy dinh.
4. Viéc quan ly, st dung tai sdn cong dugc thuc hi¢n cong khai, minh bach; moi
hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san céng phai dugc xtr Iy kip thoi, nghiém
minh theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 4. Cac hanh vi bj nghiém cAm
1. Loi dung, lam dung churc vy, quyén han chiém doat tai san nha nude dudi moi
hinh thue.
2. Str dung tai san cong khong dang muc dich, tiéu chuin, dinh muc, ché do; su
dung tai san cong lang phi hoac khong sur dung tai san dugc giao gay lang phi; str dung
tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.
3. Huy hoai hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém giit, st dung trai phép tai
sdn nha nudc.
4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xdy ra vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung
trai phép tai san cong,.
5. Khong thyc hién hoac thuc hién khong dﬁy du nghia vu ddi v&i nha nude trong
quan ly, st dung tai san cong.
Chuong I1

NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Lap, quan 1y ho so va bao cao tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong

1. P61 vai try s& lam vige, cong trinh su nghi¢p duogce thiét 1ap ban dau va bod sung sau
khi dua vao st dung gom:



a) Anh chup toan canh mat chinh try s¢ lam viéc.
b) Céc gidy to lién quan vé quyén st dung cong trinh, quyén sir dung dat.

c¢) Ban v& hién trang hé théng cép dién, cép thoat nudc, thong tin lién lac va cac thiét bi
khac dang dugc str dung trong khudn vién nha trudng (néu co);

d) Tai liéu hudng din sir dung trang thiét bi cong trinh (néu c6);

e) Tai liéu huéng dan bao tri cong trinh;

2. B6i voi cac tai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc.

- Vin ban chip thuan mua sam tai san ctia cap c6 tham quyén.

- Hop déng mua sam tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan tai san.

- Céc van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, ti€u huy tai san.

- Céc tai liéu khéc ¢o lién quan.

3. Trong qua trinh st dung, co quan, don vi duoc giao truc tiép quan 1y, str dung
cong s, tru sO, nha lam viéc c6 trach nhiém bd sung vao hd so quan 1y cac gidy to co
lién quan dén bién dong cong so, tru s, nha 1am viée va cac gidy to c6 lién quan cia
cong sd, tru sd, nha lam viéc do.

Piéu 6. Lwu giir ho so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san céng cd trach nhiém
phai 1ap, luu giit ho so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha

nuéc theo quy dinh lién quan dén viéc quan 1y, sit dung tai san cong.
Piéu 7. Bo cao tinh hinh quén 1y, sit dung tai san cong

Truong Tiéu hoc Nam Loi thuc hién bdo cdo cac ndi dung sau:

1. Thyc trang quan 1y, st dung tai san nha nudc cia don vi.

2. Panh gia nhitng mit tich cuc, hiéu qua, nhimng ton tai, sai pham trong quan 1y,



st dung tai sdn nha nudc cua don vi trong ky bao céo.

3. Banh gié tinh hinh thyc hién két luan, kién nghi cua co quan thanh tra, kiém
tra vé& quan 1y, str dung tai san nha nudc trong ky bao cio.

4. Kién nghi cac giai phap nhim hoan thién hé thdng phap luat, nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, st dung tai san nha nudc.

Piéu 8. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san Nha nuéc

- Quan ly tot tai san duoc giao cho co quan quan 1y theo quy dinh; phu hop véi
hoat dong dac thu cua nganh giao duc.

- Bam bdao cho nha truong, Gido vién-nhan vién hoan thanh nhiém vu dugc giao.
- Trong viéc quan 1y va st dung tai san cong phai hét strc than trong, khong 1am
hu hong, bao quan duogc lau dai.

- Quy ché phai duoc thao luan rong rai dan chi, cong khai trong co quan; ¢6
kién tham gia cta to chirc cong doan co s0.

1. Mdi tai san nha nudc trong nha truong déu duoc giao cho mdi to hodc ca nhan
quan ly st dung.

2. Tai san nha nudc trong don vi dugc quan 1y théng nhét, ¢ sy phan coéng, phan
cip quyén han, trach nhiém giira Hiéu trudng voi cc to trudng va ca nhan dugc giao
truc tiép s dung tai san.

3. Trang thiét bi phai dugc sir dung diing tiéu chuan, dinh mirc va dung muc dich.
4. Khong tu y doi, trao doi, cho, ting, biéu trang thiét bi lam viéc caa don vi;
diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc gilra cac don vi, ca nhan khi chua dugc phép cua
Hi¢u trudng.

Piéu 9. Phan cong quan Iy cac trang thiét bi



1. Phong thiét bi day hoc, phong bd mén va thiét bi day hoc khac do nhan vién thiét b
quan ly.

2. Cac phong hoc do GVCN va hoc sinh céc 16p tu quan.

3. Phong Doi do GV TPT quan ly.

4. Phong day nhac do gido vién Am nhac quan 1y.

5. Phong day Tin hoc do gido vién Tin hoc quan ly.

6. Phong day Tiéng Anh do gi4o vién Tiéng Anh quan Iy.

7. Phong lam vi€c cua gido vién, nha kho va cac khu hau can khac do bao vé

quan ly.

8. Phong Truyén thong, phong Hoi dong va phong hop do Tong phu trach Doi va
t6 van phong quan 1y.

9. Phong Y té do can bo y té quan 1y.

10. HG1 truong do bao v¢ quan ly.

Piéu 10. Quan 1y, sir dung trang thiét bi tai cic bd phin chuyén mén, ca nhan.
1. Trang thiét bi lam viéc tai cac 10p, t6 chuyén mon bao gom trang thiét bi lam
viéc dugc giao cho tung thanh vién cua don vi sir dung (ban lam viéc, may tinh, may
chiéu, ti ho so, ta d6 dung...) do gido vién va to d6 quan 1y.

2. Trang thiét bi lam viéc st dung chung trong don vi (may photocopy, may dién
thoai dung chung, ...) do to van phong quan 1y.

3. Trang thiét bi 1am viéc cua cac ca nhan (Hiéu truéng, Pho HT, Ké toan, Van
phong, Thu vién, Tong phu trach,...) nhu ban 1am viéc, may vi tinh, tu hd so, diéu
hoa...do cd nhan d6 quan ly.

Piéu 11. Trach nhiém quan ly, sir dung:



1. Toan bo CB, GV, NV ¢6 trach nhiém bao quan, gitr gin va sir dung thiét bi 1au

bén tiét kiém, hiéu qua. Thong bao kip thoi vé tinh trang hu hdng cua trang thiét bi
duoc giao va dé nghi nha trudng stra chita, bdo cao Hiéu trudong khi xay ra mat mat
hozc bién dong thay dbi lién quan dén trang thiét bi duoc giao bao quan trong qua
trinh sir dung ban giao bang bién ban céc trang thiét bi duoc giao khi chuyén cong tac,
nghi huu.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém: B tri, didu chuyén trang thiét bi lam viéc trong

ndi bo trudng, b tri phan céng nguodi quan 1y st dung theo ddi cac trang thiét bi dung
chung. Lap s6 sach luu gilr cac ho so, bién ban giao nhan trang thiét bi va theo doi
toan bo trang thiét bi lam viéc cta nha truong. Piéu chuyén cac trang thiét bi lam viéc
khong c6 nhu cau sir dung hodc thanh 1y khong con st dung duoc, chi dao cong tac
ban giao tai san cong va hd so quan 1y, sir dung tai san cong khi co su thay ddi to chuc
hoac Hiéu truong.

3. Nhén vién Vin phong va Thiét bi do dung c6 trach nhiém hudng dan, theo ddi

va don doc céc to chuyén quan va ca nhan trong don vi thuc hién cac quy dinh vé quan
1y, str dung trang thiét bi cia Quy ché nay.

4. Hang nam, c4 nhan duoc giao st dung trang thiét bi ¢ trach nhiém phdi hop

voi can bd phu trach CNTT kiém tra bao cdo hién trang thiét bi. Can bd phu trach
CNTT chiu trach nhiém tong hop bao céo cho Hiéu truong va dé xuat phuong an thay
thé, nang cap theo dung qui dinh ctia phap luat.

5. Trach nhiém cua Can bd, vién chirc, LDHD

Str dung thiét bi cong nghé théng tin dé phuc vu cho cong viéc. C4 nhan sir dung

phai thuc hién nhitng yéu cau sau:



- Khong cai dat phan mém khéng sir dung cho cong viéc vao mdy tinh;

- Khong luu trir hodc cai dat tro choi dién tir trén may;

- T4t mé thiét bi phai dung quy trinh;

- Trong qua trinh st dung khong duoc tu ¥ thay doi linh kién va thong sb k§

thuét cta cac thiét bi dugc cép. Khi thiét bj c6 su ¢d phai thong bao ngay bﬁng van ban
giri vé can bd phu trach CNTT biét dé kiém tra, xir Iy. Khong duoc ty ¥ nhd nguoi bén
ngoai can thiép vao thiét bi. Pbi véi cac thiét bi co dan tem bao hanh dang con thoi
han thi khong dugc 1am rach tem.

Piéu 12. Bio dudng, bio tri, mua sim tai san cong dé duy tri hoat dong thuong
xuyén

1. B6i véi tru s6, cong trinh do truong Tiéu hoc Nam Loi quan ly, sir dung duoc kiém
tra, xem xét thuong xuyén dé co bién phép kip thoi duy tu, bao dudng hoic sira chita
nho. Pé xuit UBND xi dau tu cai tao cong trinh, stra chita 16m khi co dAu hiéu xué)ng
cap can khéc phuc.

2. Pbi véi tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc phai duoc theo ddi chi tiét trong
s6 sach ké toan cua nha truong. Thyc hién bdo tri, bao dudng, mua sam, thay thé

theo cac quy dinh hién hanh.

Pi¢u 13. Thanh Iy tai san cong

Tai san nha nudc dugce phép thanh 1y trong cac truong hop sau:

- b st dung vuot qua thoi gian str dung theo quy dinh cta ché do ma khong thé
tiép tuc str dung ma chi phi sira chita qua 16n thi dugc thanh 1y

- Ho so thanh 1y bao gom:

1. Cong van dé nghi thanh 1y tai san

2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghj thanh 1y;



3. Bién ban danh gia lai tai san nha nudc can thanh 1y hoac bién ban thadm dinh chat
luong tai san ctia cac co quan chic nang ddi véi tai san 1a tru so 1am viéc.
4. Khi c6 quyét dinh thanh 1y cta co quan c6 thim quyén, Hiéu trudng don vi
¢O trach nhiém:
- Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nude: Hiéu trudong lam Cha tich Hoi dong
v6i cac thanh vién 1a dai di¢n bo phan ké toan, bd phan truc tiép quan ly tai san, dai dién
- T6 chire viée thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va gia tri tai san
theo quy dinh hién hanh.
- Khi bén tai san thanh 1y phai 1ap va cap hoa don ban tai san thanh Iy theo mau hién
hanh.
- S6 tién thu duoc tir viéc thu hoi thanh 1y tai san phai ndp toan bd vao Ngan sach Nha
nudc, sau khi da trir cac khoan chi phi co6 lién quan.
Picu 14. Cong khai tai sian cong
Thuc hién cong khai quan 1y va st dung tai san cong theo quy dinh.
Chuong 111
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha
truong ¢ trach nhiém thyc hién dung theo quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, n€u c6 phat sinh vudng mac, cac can bd, gido vién,

nhan vién chirc ¢6 trach nhiém phan anh kip thoi voi Hoi dong truong dé xem xét, diéu
chinh, b6 sung cho hop 1y.



