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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc giao quản lý và sử dụng con dấu của Trường Tiểu học Nam Lợi 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC NAM LỢI 

Căn cứ Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 của Chính 

phủ về quản lý và sử dụng con dấu; 

Căn cứ Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05 tháng 3 năm 2020 của Chính 

phủ về công tác văn thư; 

Căn cứ Quy chế công tác văn thư, lưu trữ của Trường Tiểu học Nam Lợi; 

Căn cứ yêu cầu nhiệm vụ và tình hình thực tế của nhà trường; 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Giao quản lý con dấu 

Giao bà: Nguyễn Thị Lan Hương 

Chức vụ: Nhân viên Thư viện kiêm nhiệm công tác Văn thư - Lưu trữ 

Chịu trách nhiệm trực tiếp quản lý, bảo quản và sử dụng con dấu của Trường 

Tiểu học Nam Lợi theo đúng quy định hiện hành. 

Điều 2. Trách nhiệm của người được giao 

Bảo quản an toàn con dấu của nhà trường. 

Chỉ thực hiện đóng dấu đối với các văn bản đã có chữ ký của người có thẩm 

quyền. 

Không giao con dấu cho người khác quản lý hoặc sử dụng khi chưa được 

Hiệu trưởng cho phép. 

Thực hiện việc đóng dấu đúng quy định của pháp luật về công tác văn thư. 

Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và trước pháp luật nếu để xảy ra mất 

mát, hư hỏng hoặc sử dụng con dấu sai quy định. 

Điều 3. Tổ chức thực hiện 

Bà Nguyễn Thị Lan Hương và các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm 

thi hành Quyết định này. 

Điều 4. Hiệu lực thi hành 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
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Nơi nhận: 
Như Điều 3; 

Lưu: VT 
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